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CONVOCATORIA 2022

CAMBIO DE PLANTEL DE ADSCRIPCION, TURNO O ASIGNATURA

El Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro, para desarrollar el Proceso de Autorizacion de Cambio de Centro de
Trabajo, turno o asignatura para el ciclo escolar 2022-2023, a efecto de revalorizar a las maestras y los maestros, como
agentes de transformacion social, con pleno respeto a sus derechos, de conformidad con el articulo 3°. Pérrafos séptimo
y octavo, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 12, 15, fraccion VIII, 36 y 90, de la Ley
General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros y el acuerdo que contiene las disposiciones generales
que establecen las reglas de los procesos para la autorizacién de cambio de centro de trabajo, ciclo escolar 2022-2023
(en los subsecuente, el Acuerdo).

CONVOCA

A toda maestra o0 maestro que decida voluntariamente participar en el Proceso de autorizacion de cambio de centro de
trabajo en el ciclo escolar 2022-2023, de conformidad con las siguientes:

'BASES

PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION

Las maestras y los maestros que decidan participar en el Proceso de autorizacién de Cambio de Centro de Trabajo, turno
o asignatura, deberan cumplir los siguientes requisitos:

o Contar con nombramiento definitivo (base).

e Encontrarse en servicio activo desempenando la funcion docente, a excepcion de contar con licencia por
gravidez,

e Tener al menos dos afios de servicio ininterrumpidos en el centro de trabajo de su adscripcion, a excepcion de
que la maestra o el maestro haya sido sujeto a un cambio por causa de fuerza mayor, necesidades del servicio
o por razones de enfermedad, peligro de vida o seguridad personal debidamente comprobadas.

e  No contar con nota desfavorable en el Gltimo afio, contado a partir de la emision de la presente Convocatoria.

e Registrar [a solicitud de cambio de centro de trabajo, turno o asignatura.

En caso de que la maestra o el maestro participante no cumpla con los requisitos establecidos, con independencia de la
etapa en la que se encuentre en el proceso, el Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro, tendra la facultad de dejar
sin efectos su participacion, para lo cual emitira una Constancia en la que se informe dicha situacion.

SEGUNDA. ESPACIOS DISPONIBLES.

Los espacios dlspombles materia de este proceso seran los que se publican en l§,presente Convocatoria y los que se
generen durante los Cambios. .
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TERCERA. ELEMENTOS A CONSIDERAR

Para la integracion del listado nominal ordenado de resultados, el Colegio de Bachilleres del estado de Querétaro,
considerara lo siguiente:

o  En primer lugar, las maestras o los maestros con plaza de jornada que deseen compactar su plaza en uno de
los dos planteles en los que se encuentra adscrito.

e En segundo lugar, las maestras o los maestros que soliciten cambio de turno o asignatura en el mismo plantel.
(no se podran compactar més de 30 HSM en un solo turno)

e En tercer lugar, las maestras o los maestros con horas base en mas de un plantel y que desee compactar en
unos de ellos.

e En cuarto lugar, la antigliedad del su nombramiento definitivo (base) que presente para participar en esta
Convocatoria.

En caso de empate, se deberan considerar los siguientes criterios de acuerdo al siguiente orden:

1. Antigliedad en la funcién con nombramiento definitivo en el COBAQ.
2. Grado Académico.
3. Promedio obtenido en el Ultimo grade académico.

CUARTA. REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el Proceso, deberan presentar para su registro y verificacion
documental lo que a continuacion se define (en expediente engargolado y con hojas numeradas y firmadas; ejemplo si son
10 hojas indicar en la parte inferior derecha 1/10, 2/10....... y asi sucesivamente).

REQUISITOS EVIDENCIA DOCUMENTAL
1. Solicitud de Participacion (para cambio de Plantel de | Formato Anexo II.
adscripcion, turno o asignatura en Programa 2022). (original)
2. Nombramiento docente de base o definitivo con al menos | Nombramiento docente de base o definitivo
dos afios de antigiiedad, contados a partir de la fecha de | emitido por la Direccion de Recursos Humanos.
la publicacién de la presente Convocatoria. (copia)
‘ P : > Horarios que demuestren los dos afios
3. Contar con dos afios ininterrumpidos de servicio docente | . . ; "
con nombramiento de base o definitivo en el Plantel del que Lndnéz:rr;rir;pldos en'el Plantel del que deseareslizar
desea realizar su cambio. ; : ‘
{copia)
4. Enconfrarse en servicio docente frente a grupo al momento
de solicitar el Cambio de Plantel de adscripcion, cambio de o :
turno o cambio de asignatura y hasta la conclusién del g??si:;?)ma emitida por el director del plantel.
programa. Por lo tanto, no deberé disfrutar de licencia de 9
ningun tipo, excepto por gravidez.
. Constancia emitida por el o los directores de
5 .N(.J contar con nota desfayorable en .sg‘expedlente &0 #l plantel en los que se encuenira adscrito con horas
ltimo ano,vcontado_a partir de la-emision de la presente base ylo eventuales.
Convocatoria. (original)
6. Acreditar el perfl académico correspondiente a las | Titulo o Cédula Profesional  de licenciatura,
asignaturas  vacantes publicadas en la presente | maestriao doctorado.
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Convocatoria en el ANEXO |. (el anexo mencionado sera
publicado el dia lunes 13 de junio del presente afio por este
mismo medio)

En el caso de técnico docente “A”, mostrar haberla
impartido en los Gltimos dos afios previos a la
emision de la presente Convocatoria, con los
horarios del 2020B, 2021A, 2021B y 2022A
firmados y sellados por el plantel.

(copia)

Demostrar haber impartido en los Ultimos dos afios previos
a la emision de la presente Convocatoria, la asignatura
solicitada en cambio.

En caso de no haber impartido la asignatura solicitada o no
haberla impartido en los dos Ulimos afios previos a la
fecha de la emision de la presente Convocatoria y cumpla

Horarios firmados con sello del plantel y firma del
director que demuestre que ha impartido la
asignatura o el taller en los dos Ultimos afios
previos a la fecha de la emision de la presente
Convocatoria.

(copia)

Especificar en la solicitud de cambio, las
asignaturas que solicita para ser evaluado.
(original)

con el perfil profesional (con titulo o grado) definido en el
PROFESIOGRAMA vigente emitido por la Direccion
General de Bachillerato y el PROFESIOGRAMA
institucional, para asignaturas propias del COBAQ; debera
presentar y acreditar la evaluacion de la asignatura
solicitada.

Si la maestra o el maestro cumple con los requisitos en la Presente Convocatoria, quedaréa registrado en el Proceso de
Cambio de Centro de Trabajo, Turno o asignatura para &l ciclo escolar 2022-2023.

IMPORTANTE: Los docentes que se vean beneficiados con el cambio de plantel de adscripcion, turno o asignatura
no podran participar en el Proceso de Promocion de horas adicionales y Cambio de Categoria.

V. GENERALES

1. La Direccion Académica revisaré y validara la informacion integrada en las solicitudes y el cumplimiento de los
requisitos que se integran a las mismas. ‘Comprobara que los interesados cumplan en todos sus términos con lo
dispuesto en la presente Convocatoria. Con base en ello, determinara si procede su participacion en el Programa
de Cambios de plantel de adscripcion, turno o asignatura segln corresponda a la solicitud presentada.

2. Ladocumentacién se recibira con la reserva de verificar su autenticidad.

3. - Los cambios de Plantel de adscripcion, de turno o de asignatura se realizarén en la misma categoria que ostenta
el docente, conservando su antigliedad.

4, Los cambios de Plantel de adscripcion, de turno o de asignatura se realizaran siempre y cuando para las
asignaturas solicitadas, el docente cumpla con el Perfil Profesional definido en el PROFESIOGRAMA vigente
emitido por la Direccion General de Bachillerato y/o el PROFESIOGRAMA institucional para asignaturas propias
del COBAQ (Se adjuntan a esta Convocatoria).

5. Los ‘doce'nt_es a quienes la Direccién Académica determine el cambio de plantel de adscripcion, deberén entregar
en el Departamento de Gestién Estratégica de la Direccion Académica, la Constancia de Liberacion que acredite
la entrega de documentacion, materiales y/o valores bajo su resguardo del plantel del que realizaré su cambio:
en el periodo comprendido del 25 al 29 de julio en un horario de 8:30 a 15:00 h})ras, como condicion indispensable

para el cambio de adscripcion a su nuevo plantel. /
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Los docentes que fueron evaluados en Concurso de ingreso al Servicio Profesional Docente, el cambio procedera
siempre y cuando se cumpla con el nimero de horas de la asignatura y/o disciplina en la que fueron evaluados.
Los docentes que no ingresaron por concurso, el cambio procedera siempre y cuando cumpla con el perfil
profesional para la asignatura que solicita y la haya impartido en los dos afios previos a la fecha de la emision de
la presente Convocatoria.

En caso de no ser asi y cumpla con el perfil profesional de acuerdo con lo establecido en el PROFESIOGRAMA
vigente emitido por la Direccion General de Bachillerato y el PROFESIOGRAMA institucional para asignaturas
propias del COBAQ, debera presentar-y acreditar una evaluacion de la asignatura.

Los docentes que fueron evaluados en su desempefio docente en 2018 y se han visto beneficiados con incentivo
econémico, solo podran realizar su camibio si se cuenta con el nimero de HSM de la disciplina en la que ha
recibido su incentivo econdémico.

En caso de decidir elegir un nimero menor de horas de las que ha recibido su incentivo econémico, debera firmar
su aceptacion de la reduccion de HSM de la disciplina en la que fue evaluado en su desempefio docente, surtiendo
efecto a partir del semestre 2022 B.

Los blogues definidos por plantel de la asignatura de Produccion Oral y Escrita en Inglés | definidos con 15 HSM,
no podran dividirse debido a que en el semestre “A” la asignatura es de 3HSM.

Al realizar el cambio no podré tener mas de tres asignaturas. A excepcion de asignaturas exclusivamente de
formacion para el trabajo.

Con el cambio de plantel de adscripcion' maximo podra estar en dos planteles. A excepcion de los docentes con
plaza titular de jornada que Unicamente podrén realizar su cambio, si el total de horas se encuentran disponibles
en un solo plantel. :

Los cambios de adscripcion seran con efectos a partir del 1 de agosto de 2022,

El nimero de cambios de adscripcion, de turno o de asignatura, dependera de las HSM de asignatura disponibles.
No se podré solicitar un cambio parcial de HSM de base o definitivas de un plantel.

Cuando un participante acepte un cambio a un plantel con un menor nimero de horas a las que tiene asignadas
con nombramiento de base o definitivo; solo podré realizarse si acepta renunciar al nimero de horas excedentes.
Quedando dicha renuncia por escrito.

Cuando un participante elija el cambio. de Plantel de adscripcion, turno o asignatura, firmara al momento el
documento de Cambio. Quedando su plaza de jornada o de hora-semana-mes, disponible para integrarse a este
y ofros Procesos.

La Direccion Académica Unicamente tomara en consideracion las solicitudes que hayan sido presentadas en
tiempo y forma, en términos de lo previsto en la presente Convocatoria.

La Direccion Académica analizara y resolvera las solicitudes de Cambios de Adscripcin, tumo o asignatura y
verificara que las mismas retinan todos los requisitos previstos en la presente Convocatoria y definira una lista
ordenada de prelacion, tomando en consideracion los Criterios de asignacion mencionados en el apartado 11,
Los cambios de Plantel de adscripcion, turno o asignatura se asignaran tomando en consideracion la lista
ordenada de prelacion y las HSM disponibles definidas en el Anexo |, ademés de las que se vayan generando por
los cambios.

El docente debera acudir al lugar en la fecha y hora indicada en el comunicado que se le hara llegar a través de
su correo institucional el dia 13 de junio del presente afio.

De no acudir en la hora establecida, se integrara al final de |a lista de prelacion.

La inasistencia en la fecha establecida dara por hecho la renuncia de participacion en el Programa de Cambios.
Los cambios de plantel de adscripcion, de turno o de asignatura autorizados, deberén ser formalizados con el
tramite de los movimientos en los nombramientos y 6rdenes de presentacion respectivos.

Lo no previsto en la presente Convocatoria sera resuelto por la Direcciéq?Académica del Colegio de Bachilleres

del Estado de Querétaro. ; f
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Medios de contacto con las maestras y los maestros participantes

Los medios de contacto con las maestras y los maestros participantes del Proceso de autorizacion de Cambio de Centro
de trabajo, turno o asignatura, seré a través del correo institucional. Es responsabilidad de los propios participantes estar
al pendiente de la comunicacion.

Supuestos para dejar sin efectos la participacion en el Proceso

Quedar sin efectos la participacion en el Proceso con independencia de la etapa en la que se encuentre, incluso si ya se
hubiese realizado el cambio de centro de trabajo y otorgado el oficio de presentacion, sin perjuicio de las sanciones o del
tipo administrativo o penal en las que pudiera incurrir, quien:

a) Proporcione informacion o documentacion apéerifa o falsa, o
b) . Incumpla con las disposiciones del Acuerdo o las bases de esta Convocatoria.

Informacién reservada, confidencial y datos personales

En cuanto a la informacién que se reciba y se genere, con motivo de esta Convocatoria, se precisa lo siguiente:

a) El Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro, en el ambito de sus atribuciones, es responsable del
tratamiento de los datos personales que se proporcionen. La informacion que se reciba y se genere por la
aplicacion de la presente Convocatoria, quedara sujeta a las disposiciones contenidas en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pblica, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Piblica, La Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley General
de Archivos, ademas de las disposiciones federales y locales en la materia. Los resultados y base de datos que
se deriven del Proceso de Autorizacion de Cambio de centro de trabajo, turno o asignatura, serén considerados
datos personales o informacion reservada. Esta autoridad educativa dispondréa de las medidas para que se de
consulta pablica, sin afectar la confidencialidad de los datos.

La persona que-difunda sin autorizacion datos relacionados con este proceso, seré acreedora a las sanciones
correspondientes que se contemplen en las disposiciones aplicables, y

b) Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de ejecutar los tramites sefialados en esta
Convocatoria para integrar el registro de participantes, identificarlos, aplicar la valoracion de los elementos a
tomar en cuenta, publicar los resultados y, en su caso, autorizar cambios de centro de trabajo, turno o asignatura.
Las personas participantes podrén ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion de sus
datos personales, establecidos en el Titulo Tercero de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados.

Aspectos a seguir una vez autorizada la solicitud para cambio de centro de trabajo

En el evento pliblico se debera atender lo siguiente, una vez autorizada la solicitud para cambio de centro de trabajo.

a) Lamaestra o el maestro participante elegira el centro de frabajo de su interés de conformidad con el lugar que
ocupe, en el listado nominal, ordenado de resultados.

b) El centro de trabajo que desocupe la maestra o el maestro que eligié nueva adscripcion, turno o asignatura,
debera ser incorporado de inmediato al listado, previo a la eleccion deé%iguiente participante.
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En caso de que no se encuentre disponible un centro de trabajo de su interés, se continuara con la asignacion
de centro de trabajo, en el orden del listado nominal ordenado de resultados, conservando su posicion original
en éste, con la posibilidad de elegir posteriormente un centro de trabajo distinto, durante el evento publico, y

-El Proceso y el evento plblico terminara cuando no existan centros de trabajo que sean del interés de las

maestras o los maestros participantes, se hayan terminado los espacios disponibles sujetos a cambios de
adscripcién o se agote el listado nominal ordenados de resultados.

FECHAS DEL PROCESO

Emision de Convbcatoria
9 de junio de 2022
Recepcion de solicitudes y documentacion.

Sede de recepcion de documentos - Fecha Hora

Plantel 13 “Epigmenio Gonzélez" 14, 15 y 16 de junio 08:30 -15:00
Plantel 5 “Cadereyta” : 14 de junio 10:00 - 14:00
EMSAD 22 “Pefia Blanca" 15 de junio 10:00 - 14:00
Plantel 10 “San Juan del Rio” 16 de junio 10:00 - 14:00

Fecha de evaluacién

21y 22 de junio en plantel 8 “Azteca’

Entrega de resultados
28 de junio

~ Proceso de asignacion de cambios de adscripcién, turno o asignatura.

30 de junio y 1 de julio en el Plantel 8 “Azteca”
De acuerdo a fecha y hora notificada al docente participante través del correo institucional.

Inicio de labores del docente en el nuevo plantel de adscripcién.
Lunes 1 de agosto de 2022.

Nota: Las fechas, podran ser modiﬁcadés, dependiendo del nimero de participantes.

#

&
Santiago de Quefétaro a 9 de junio de 2022

M. en C. David Chaparro Aguilar
Director Académico del COBAQ
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