COLEGIO DE BACHILLERES Wea N CONTIG"O

DEL ESTADO DE QUERETARO

www.cobaq.edu.mx, TODOS AVANZAMOS

CONVOCATORIA 2025
PROGRAMA PARA LA PROMOCION EN EL SERVICIO DOCENTE POR
ASIGNACION DE HORAS ADICIONALES EN EDUCACION MEDIA
SUPERIOR, CICLO ESCOLAR 2025-2026.

El Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro, a fravés de la Direccion Académica, para
desarrollar el Programa para la Promocidén en el Servicio Docente por Asignaciéon de Horas
Adicionales en Educacién Media Superior, Ciclo Escolar 2025-2026, a efecto de revalorizar al
personal docente que se destaque por sus conocimientos, capacidades, apfitudes,
experiencia que propicie la mejora continua de su desempeno en los dmbitos académico y
profesional, incida en sus procesos de capacitacion, actudlizacién, formaciéon continua,
superacion profesional, y contfribuya a elevar el nivel de aprendizaje de la comunidad
estudiantil; con fundamento en el articulo 3°, pdrrafo séptimo de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; articulo 1, fraccidn Il, articulo 8, fraccidn V, articulo 16y 64 de
la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros; el Programa para
la Promocién en el Servicio docente por asignaciéon de horas adicionales en Educacion
Media Superior, Ciclo Escolar 2024-2025; 1, 4 de la Ley de Educacion del Estado de Querétaro;
3 fraccién |, 5, 17 fraccién VI, 18 y 23 de la Ley de Administracion PUblica Paraestatal del
Estado de Querétaro; 4, 8, 11 fraccidn Il , 22 de la Ley Orgdnica del Colegio de Bachilleres del
Estado Querétaro;
CONVOCA

A las maestras y los maestros de las modalidades Escolarizada y Educacion Media Superior a
Distancia (EMSaD) del Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro (COBAQ), que cuenten
con nombramiento de base o definitivo de Horas-Semana-Mes, y que se encuentren activos
realizando la funcion docente frente a grupo, con excepcién de las maestras y los maestras
con hombramiento de plaza de jornada Titular *A”, Titular “B" y Titular "C", a participar en el
Programa para la Promocion en el Servicio Docente por Asignacion de Horas Adicionales en
Educacién Media Superior, Ciclo Escolar 2025-2026, de conformidad con lo establecido en la
disposiciones del programa para la promocién en el servicio docente por asignacion de horas
adicionales en educacion media superior, Ciclo Escolar 2024-2025.

1. HSM Disponibles de Profesor Asignatura CB lll: 800 (Ochocientas) HSM;

2. Para efectos de la participacion en la presente convocatoria el nUmero de
Horas-Semana-Mes permitido estd sujeto a la suficiencia presupuestal de la
Categoria Profesor Asignatura CB IIl (800 HSM), a las necesidades del servicio
pUblico educativo y de acuerdo con la estructura ocupacional autorizada del
COBAQ, para las Maestras y los Maestros parficipantes bajo las siguientes
especificaciones;

Horas Semana Mes permitidas de acuerdo a la Categoria que ostentan las Maestras y
los Maestros.
CATEGORIA HSM.

Profesor Asignatura CB Il 25 HSM
Profesor Asignatura CB (EMSADIII) 25 HSM
Profesor Asignatura CB 10; maestras y maestros con fecha de ingreso a partir del 19 HSM
2016.

Profesor Asignatura "A" 32 HSM

Tabla 1: NUmero de HSM permitido por categoria
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3. De acuerdo con el Capitulo I. Aspectos generales del Programa. Primera, del Programa
para la Promocidn en el Servicio Docente por Asighacion de Horas Adicionales en
Educacién Media Superior, Ciclo Escolar 2024-2025; las maestras y los maestros pueden
acceder a la asignacion de HSM adicionales de acuerdo con la estructura
ocupacional educativa, autorizada para cada plantel escolar y registrada ante la
Secretaria  de Hacienda vy Crédito Publico o dependencias estatales
correspondientes de las autoridades de EMS y organismos descentralizados. Esta
promocién no implica un cambio de funcién, ni de categoria, y dependerd de la
disponibilidad de plazas y presupuesto de las mismas;

4. No podrdn estar bajo ninguna circunstancia sujetas a negociacién con
organizaciones sindicales o esfudiantiles; asi como fampoco podrdn ser
demandables ante otra autoridad gubernamental;

5.  Las Horas-Semana-Mes (HSM) que se asignen como resultado del presente proceso
de Promocion por incremento de HSM, no generardn prestaciones adicionales a las
ya reconocidas al trabajador, no originard nuevos derechos prestacionales
(econdmicos, de seguridad social, prima de antigbedad, aguinaldo adicional,
incentivos o estimulos extraordinarios) mds alld de los que correspondan al
nombramiento base original y a la integracion salarial proporcional que proceda
conforme a la normatividad aplicable y;

6. De conformidad con las siguientes:
BASES
PRIMERA. PARTICIPANTES

En el Programa para la Promocién en el Servicio Docente por Asignacion de Horas Adicionales
en Educacion Media Superior, Ciclo Escolar 2025-2026 del COBAQ, podrdn participar
voluntariamente:

Las maestras y los maestros de las modalidades Escolarizada y de Educacion Media Superior
a Distancia (EMSaD) del Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro, que cuenten con
nombramiento de base o definitivo de Horas-Semana-Mes, y se encuentren en servicio activo
desempenando la funcidon docente frente a grupo del total de sus HSM base al momento de
la publicacién de la presente convocatoria, durante todo el proceso y hasta la conclusion
del programa. No podrdn participar en este programa las maestras y los maestros  con
nombramiento de plaza de jornada; Titular “A”, Titular “B” y Titular “C".

SEGUNDA. REQUISITOS DE PARTICIPACION

Las maestras y los maestros que decidan participar voluntariamente en este proceso de
promocién en el servicio docente por asignacién de horas adicionales deberan cumplir con
los requisitos de participacién que se indican en las disposiciones del Programa y que, son los
siguientes:

1.  Contar con Titulo y Cédula profesional de Licenciatura y/o Ingenieria.

2. Contar con nombramiento de base o definitivo de Plantel o los Planteles con Hora-
Semana-Mes de la categoria que ostenta la maestra o el maestro participante; la
maestra o el maestro que decida participar deberd tener al menos dos anos de
antigtiedad en el servicio Docente, contados a partir de la fecha de publicacion
de la presente convocatoria;
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3. Enconftrarse en servicio activo desempefiando la funcién docente, del total de sus
Horas-Semana-Mes base al momento de su participacién, durante el proceso y
hasta la conclusidon del Programa para la Promocién en el Servicio Docente por
Asignacion de Horas Adicionales en Educacion Media Superior, Ciclo Escolar 2025-
2026.

4. Acreditar haber ejercido la funcion docente en El Colegio de Bachilleres del Estado
de Querétaro por un periodo minimo de dos anos ininterrumpidos al momento de
la publicacion de la presente convocatoria durante el proceso y hasta la
conclusién del Programa para la Promocién en el Servicio Docente por Asignacion
de Horas Adicionales en Educacién Media Superior, Ciclo Escolar 2025-2026;

4.1 No deberd contar con licencia de ningun tipo, a excepcion que
sea por gravidez o incapacidad médica, debidamente
comprobada.

5. No haber obtenido promociéon alguna en el COBAQ por; Cambio de Centro de
Trabajo y/o Turno, Cambio de Categoria, Incremento de Horas, Permuta, ni
cualquier ofra en el servicio docente, en los Ultimos dos afos a partir de la emision
de la presente convocatoria, durante el proceso y hasta la conclusion del
Programa para la Promocién en el Servicio Docente por Asignacion de Horas
Adicionales en Educaciéon Media Superior, Ciclo Escolar 2025-2026, emitido y
publicado por el COBAQ.

6. Acreditar el grado académico con titulo y cédula profesional, correspondiente
minimo con Licenciatura y/o Ingenieria.

7. Las maestras y los maestros que imparten la Unidad de Aprendizaje de Inglés,
deberdn contar con titulo profesional definido en el profesiograma publicado por
la DGB; https://dab sep.gob.mx/informacion-academica-relevante-para-
planteles/planteamiento-curicular Quienes cuenten con una licenciatura distinta a la
UAC, deberdn presentar ademds, la Certificacion Nacional de Nivel de Idioma
“CENNI" vigente.

8. No contar con nota desfavorable en su expediente durante el periodo
comprendido de los seis meses previos a la emisién de la presente convocatoria, y
hasta la conclusidn del Programa para la Promocién en el Servicio Docente por
Asignacién de Horas Adicionales en Educacion Media Superior, Ciclo Escolar 2025-
2026. Debidamente fundada, motivada y notificada, debiéndose entender por
nota desfavorable;

a. Nota desfavorable en expediente por acumulacion de inasistencias o
retardos.

b. Amonestacion por escrito.

Acta administrativa.

No contar con notas en su expediente diferentes a las mencionadas

antferiormente.

e. Durante el periodo comprendido dentfro de los seis meses previos a la
emision de la presente convocatoria, no contar con amonestacion por
escrito.

f. Durante el periodo comprendido dentro de los seis meses previos a la
emision de la presente convocatoria, no contar con nota desfavorable en

2o
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su expediente por acumulacion de faltas o retardos.

g. Durante el periodo comprendido denfro de los doce meses previos a la
emisién de la presente convocatoria, no confar con nota desfavorable en
su expediente diferente a las mencionadas anteriormente.

9 No estar desempenando funciones directivas, administrativas o de supervision.

10. Generar la solicitud de participacion a través de la plataforma electrénica
institucional: https://servicios.cobag.edu.mx/app/ €n el Programa para la Promocion
en el Servicio Docente por Asignacién de Horas Adicionales en Educacion Media
Superior, Ciclo Escolar 2025-2026, emitida y publicada por el COBAQ, para su
impresion, firma autéografa de las maestras y los maestros participantes,
digitalizacién vy subir a la plataforma electrénica institucional.

En caso de que la maestra o el maestro participante no cumpla con los requisitos de
participacién establecidos, con independencia de la etapa enla que se encuentre en el
proceso conforme alo senalado en el Programa, el COBAQ tendrd la facultad de dejar sin
efecto su participacién, para lo cual se emitird una Constancia de no Cumplimiento, enla que
se le informard dicha situacion. De presentarse este supuesto, el COBAQ deberd notificar
al participante fundamentando vy justificando su decision.

I. Integracién de expediente electrénico

Para efectos de la participacion en la presente convocatoria se habilita la plataforma
electrénica institucional: https://servicios.cobag.edu.mx/app/ con la finalidad de que las maestras
y los maestros participantes integren su expediente electronico en dicha plataforma.
Considerando que la documentacioén integrada por este medio electrénico serd, la Unica sin
excepcion, a tomarse en cuenta como el expediente de sus documentales para la revision,
validacién y cotejo de su participacion en el presente programa. No se aceptard integrar
documentos al portal de manera extempordnea, de conformidad a lo establecido en el
calendario de la Base Décima Quinta, fraccion X1V, de la presente convocatoria.

. Registro de solicitud

a) Ingresar a la plataforma electrénica: https://servicios.cobaa.edu.mx/app/ y registrar la
solicitud de participacién del Programa para la Promocién en el Servicio
Docente por Asignhacién de Horas Adicionales en Educacion Media Superior, Ciclo
Escolar 2025-2026 del Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro. Lo cual
deberd realizarse en el periodo comprendido del 28 de julio al 08 de agosto del

" 2025. Redlizando el llenado de la informacién en cada uno de los campos de
la solicitud, con las especificaciones para su participacion en el presente
proceso. Considerando que este documento deberd ser integrado a su
expediente para subirlo debidamente firmado por la maestra o el maestro
participante, escanearlo y subirlo a la plataforma electronica institucional, definida
por esta autoridad educativa, que serd el Unico medio, sin excepcion, para
tomarse en cuenta su solicitud de participacién en la presente convocatoria.

b) Las maestras y los maestros participantes deberan subir los documentos en
formato PDF a color, dentro de la plataforma electrénica en los mddulos
correspondientes, para iniciar su registro. Los documentales deberdn ser
escaneados a color con buena calidad, asegurando que el contenido sea
claro, completo, legible y sin distorsiones que dificulten su lectura; incluir el
frente, reverso y anexos si el documento lo contiene, de lo contrario el o los
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documentos no serdn considerados para su respectiva validacion.

c) Deberdn presentar los documentos subidos a la plataforma electronica
institucional en original para su cotejo, en el entendido de que estos deberdn
coincidir fielmente con los proporcionados en la plataforma electrénica
institucional, considerando que solo se cotejard lo que se encuentre en la
plataforma electrénica institucional por lo que, si al momento del cotejo se
presenta documentacién distinta, no serd validada la informacion de la
plataforma en mencidén. No se aceptard infegrar documentos al portal o por otfro
medio fuera de las fechas establecidas de conformidad a lo senalado en el
calendario de la Base Décima Quinta, fraccidn XIV en la presente convocatoria.

lll. Verificacion documental

Durante el periodo comprendido del 12, 13 y 14 de agosto del 2025, las maestras o
maestros que decidan participar en el Programa para la Promocion en el Servicio Docente
por Asignacién de Horas Adicionales en Educacion Media Superior, Ciclo Escolar 2025-2026,
emitida y publicada por el Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro, deberdn
presentar ante esta autoridad educativa, la documentacién Original, misma que fue
subida a la plataforma electrénica institucional, para su cotejo en la sede, fecha y hora de
conformidad a lo establecido en el calendario de la Base Décima Quinta, fraccion XIV en la
presente convocatoria.

d) En los supuestos donde las maestras o los maestros participantes no presenten
sus documentos Originales asentardn de su puno letra la leyenda; "El suscrito
(nombre completo de la maestra o el maestro), declaro que respecto del
presente documento (titulo, cédula, constancia o algin documento que no
presente en original y se encuentre en plataforma electronica institucional), en
este acto Unicamente exhibo a esta autoridad copia simple fotostdtica y no
presento el original del mismo; lo anterior, lo manifiesto para los efectos legales
y administrativos a que hubiere lugar." Dejando sin validez la presentacion del
documento en cuestion.

Los expedientes serdn revisados y validados por el Comité de Revision en plantel, quien
verificard el cumplimiento de los requisitos para la participacion. En caso de que las maestras
y los maestros cumplan con los requisitos establecidos en la presente convocatoria se les
asignard la puntuaciéon de acuerdo a los criterios de valoracion y emitira el predictamen
correspondiente. Lo cual no implica la obligacién para el Colegio de Bachilleres del Estado
de Querétaro de asignar la promocién de HSM adicionales.

IV. Requisitos de Participacion en la Presente convocatoria.

Las maestras y los maestros participantes deberdn presentar, la documentacion Original
para su cotejo. En el entendido de que deberdn coincidir fielmente con los
proporcionados en la plataforma electrénica institucional. La documentacién infegrada
por este medio electrénico, serd la Unica, sin excepcién, a fomarse en cuenta como el
expediente de sus documentales, para la validaciéon y cotejo de su participacion en la
presente convocatoria. No se aceptard intfegrar documentos al portal o por otro medio fuera
de tiempo, de conformidad a lo establecido en el calendario de la Base Décima Quinta,
fraccion XIV en la presente convocatoria:
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Descripcion del requisito para la
participacién

Solicitud original de participacion con firma
autégrafa de la maestra o el maestro
participante en el Programa para la
Promocién en el Servicio Docente por
Asignaciéon de horas Adicionales en
Educacion Media Superior, Ciclo Escolar
2025-2026, anexo 1;

Nombramiento o nombramientos docente
de base o definitivos originales del Plantel o
Planteles en los que tenga horas base,
emitidos por la Direccidn de Recursos
Humanos del Colegio de Bachilleres del
Estado de Querétaro.

Contar con al menos dos afos de
antigledad, contados a partir de la fecha de
publicacién de la presente convocatoria;

Encontrarse en servicio activo
desempenando la funcidn docente, del fotal
de sus Horas-Semana-Mes base al momento
de su participacion, durante el proceso y
hasta la conclusion del Programa para la
Promociéon en el Servicio Docente por
Asignacién de Horas Adicionales en
Educaciéon Media Superior, Ciclo Escolar
2025-2026.

Acreditar haber ejercido la funcién docente
en El Colegio de Bachilleres del Estado de
Querétaro, por un periodo minimo de dos
afos ininterrumpidos, al momento de la

publicaciéon de la presente convocatoria y |
durante el proceso, hasta la conclusion del |
cotejo.

Programa para la Promocion en el Servicio
Docente  por Asignacion de  Horas
Adicionales. No deberd contar con licencia
de ningun tipo, a excepcién que sea por
gravidez o incapacidad meédica,
debidamente comprobada.

TODOS AVANZAMOS

Documento probatorio

Ingresar a la plataforma electronica insfitucional:
https://servicios.cobag.edu.mx/app/ y generar la
solicitud de participacién para el presente programa, e
imprimir solicitud de participacién, lo cual podrd
redlizarse en el periodo comprendido del 28 de julio al
08 de agosto del 2025.

Misma que deberd enconfrarse en plataforma
electrénica institucional, presentar original con firma
autégrafa para su cotejo.

Nombramiento docente de base o definitivo originales
del Plantel o Planteles en los que tenga horas base,
emitido por la Direccidon de Recursos Humanos.

Mismo(s) que deberd(n) encontrarse en plataforma
electrénica institucional, presentar original para su
cotejo.

Constancia(s) emitida(s) por el Director o Directores de
los Planteles, en los cudles tenga horas base anexo 2,
que avale encontrarse en servicio docente frente a
grupo del total de sus horas-semana-mes base, al
momento de su participacion.

Misma(s) que deberd(n) encontrarse en plataforma
electrénica institucional, presentar original para su
coftejo.

Constancia(s) emitida(s) por el Director o Directores de
los Planteles en los que se encuentre adscrito con horas
base, anexo 3.

Misma(s) que deberd(n) encontrarse en plataforma
electrénica institucional, presentar original para su
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No haber obtenido Promocién por Cambio
de Cenfro de Trabajo y/o Turno, Cambio de
Categoria, Incremento de Horas, Permuta, ni
promocién alguna en el COBAQ, en los
Ultimos dos afos a partir de la emisiéon de la
presente convocatoria, ni durante el proceso
y hasta la conclusién del presente Programa
para la Promocion en el Servicio Docente por
Asignacién de Horas Adicionales en
Educaciéon Media Superior, Ciclo Escolar
2025-2026, emitido y publicado por el
COBAQ.

Avalar dos anos ininterrumpidos en el Plantel
o Planteles en los que tenga horas base, con
horarios originales en el formato oficial.

Acreditar el grado académico con titulo y
cedula profesional.

Las maestras y los maestros que imparten la
Unidad de Aprendizaje Curricular del idioma
inglés, deberdn contar con titulo profesional
definido en el profesiograma publicado por
la DGB; https://dagb.sep.aob.mx/informacion-
academica-relevante-para-
planteles/planteamiento-curricular, si
cuentan con una Licenciatura distinta,
deberdn presentar la Certificacion Nacional
de Nivel de Idioma “CENNI" vigente.

No contar con nota desfavorable en su
expediente durante el periodo comprendido
de los seis meses previos a la emision de la
presente convocatoria, y a hasta la
conclusion de Programa para la Promocion
en el Servicio Docente por Asignacion de
Horas Adicionales en Educacién Media
Superior, Ciclo Escolar 2025-2026. De
conformidad con la Base Segunda, Requisitos
de Participacién, numeral 8, incisos; a, b, ¢, d,
e, fy g, de la presente convocatoria.

- B, 2025-A y 2025-B.

TODOS AVANZAMOS

En caso de haber obtenido promocion en los dos anos
anteriores a la publicaciéon de la presente
convocatoria, subir el Ultimo dictamen de promocién,
cambio de adscripcién u oficio de permuta.

En caso de que no se haya obtenido promocidén en el
periodo mencionado, el apartado correspondiente
quedard vacio.

Misma(s) que deberd(n) enconirarse en plataforma
electrénica, presentar original para su cotejo.

Horarios originales de los semestres 2023-B, 2024-A, 2024-
Con firmas y sellos originales,
firmados por el Director del Plantel o Planteles, y por la
maestra o el maestro.

Mismos que deberd(n) encontrarse en plataforma
electrénica institucional, presentar original para su
cotejo.

-Titulo y Cédula Profesional de licenciatura,
-Titulo y Cédula de la Maestria,
-Titulo y Cédula del Doctorado

Mismos que deberd(n) encontrarse en plataforma
electrénica institucional, presentar original para su
cotejo.

CERTIFICADO CENNI (no constancia), con vigencia
hasta la conclusidon del Presente proceso.

Mismo que deberd encontrarse en plataforma
electrénica institucional, presentar original para su
cotejo.

Constancia original emitida por el Director o Directores
de planteles en los cuales tenga horas base y/o

& Q222 CONTIGO

eventuales, que avale el NO contar con notas
desfavorables en el Colegio de Bachilleres del Estado
de Querétaro, De conformidad con la Base Segunda,
Requisitos de Participacion, numeral 8, incisos; a, b, c,
d, e, fy g, de la presente convocatoria, anexo 4.

Misma (s) que deberd(n) encontrarse en plataforma

electrénica institucional, presentar original para su
cofejo.

Tabla 2: Requisitos de Participacion en la Presente convocatoria
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Las maestras y los maestros que resulten beneficiados con la promocion en el servicio docente
por asignaciéon de horas adicionales en educacion media superior, Ciclo Escolar 2025-2026,
no podrdn solicitar licencia alguna por un periodo minimo de un ano de las HSM
seleccionadas, contados a partir de la fecha de emision del dictamen de su resolucion.

TERCERA. HORAS-SEMANA-MES DISPONIBLES

A la fecha de publicacion de la presente Convocatoria, se cuenta con 800 HSM, Profesor
Asignatura CB lll, para la promocion en el servicio docente por asignaciéon de horas
adicionales en El Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro, Ciclo Escolar 2025-2026.

CUARTA. CRITERIOS DE VALORACION

El Proceso de Promocidn en el Servicio Docente por Asignacién de Horas Adicionales, de la
presente convocatoria se lleva a cabo mediante el cumplimiento de los criterios de
valoracion establecidos en el Programa para la Promocién en el Servicio Docente por
Asignaciéon de Horas Adicionales en Educaciéon Media Superior, Ciclo Escolar 2024-2025.
Mismos que deberdn ser integrados por parte de las maestras y los maestros participantes en
el expediente electronico, de conformidad a lo sefalado en la Base Segunda, fraccién I.
Integracién de expediente electrénico, de la presente convocatoria.

V. Ponderacidn de los Criterios de valoracion

Puntaje
No Criterio maximo
1 Antigledad en el servicio. 150
2 Experiencia y tiempo de trabajo en zonas de marginacion, pobreza y 50
descomposicion social.
3 Reconocimiento al desempefo Docente por la comunidad educativa de centro de 50
adscripcioén.
4 Formacion académica y de posgrado. 150
5 Capacitacién y actualizacion. 70
6 Aportaciones en materia de mejora continua en la educacién, en la docencia o la 50
“investigacion.
7 Participacion en eventos y actividades de fortalecimiento académico y formacion 80
integral del educando.
8 Publicaciones académicas o de investigacion. 50
9 Desempeno en el plantel en el que realice su labor. 350
Total 1000
puntos

Tabla 3: Ponderacion de los Criterios de Valoracion.

VI. Evidencias que se consideran para los Criterios de valoracion

1. Antigledad en el servicio: tiempo de servicio acumulado por la maestra o el maestro
en el Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro.
Valoracién a partir de: Nombramiento de base con cardcter definitivo de las
Horas-Semana-Mes.

2. Experiencia y tiempo de trabajo en zonas de marginacién, pobreza y descomposicién
social: Tiempo de servicio que la maestra o el maestro ha desempenado la funcion,
adscrito a planteles en zonas de alta marginacion, pobreza y rezago social conforme a
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los indicadores del Consejo Nacional de Evaluaciéon de la Politica de Desarrollo Social
(CONEVAL) en los Ultimos dos anos.
Valoracién a partir de: Nombramiento con cardcter definitivo de adscripcion y
horarios, donde se haga constar el tiempo adscrito y la ubicacion del plantel
donde labora la maestra o el maestro; se determina con base a lo establecido
en CONEVAL:

https://www.coneval.org.mx/Medicion/Paginas/Pobreza localidad urbaba.aspx

3. Reconocimiento al buen desempeno docente por la comunidad educativa de
centro de adscripcién: Evaluacién de los integrantes de la comunidad estudiantil.

Valoracién a partir de: Dos Evaluaciones de su prdctica docente (SEPRADO)
realizadas por los estudiantes denfro de los dos anos previos a la fecha de la
emision de la presente Convocatoria. Con la firma autdgrafa del Director(es) y
sellos del Plantel(es). El promedio deberd serigual o superior a 70 puntos.

4. Formacion académica y de posgrado: Nivel de preparacién concluido y, en
su caso, el grado académico que ostentala maestra y el maestro participante.
Valoracién a partir de: Titulo y Cédula de la Especialidad,

Titulo y Cédula de la Maestria,
Titulo y Cédula del Doctorado.

5. Capacitacién y actualizacién: a los procesos de capacitaciéon y actualizacién docente
con valor curricular con un minimo de 20 horas que hayan recibido, relacionados con el
servicio educativo y la prdctica pedagdgica, vinculados a la disciplina, actividad
paraescolar, médulo profesional, habilidades digitales, unidad de aprendizaje curricular
(UAC) y/o dominio de una lengua adicional al espanol.

Valoracién a partir de: Constancias original de curso, taller o diplomado que
consigne la acreditacién y el nUmero de horas, emitida por autoridades e
instituciones publicas y particulares de educacion media superior o superior con
reconocimientos de validez oficial de estudios RVOE, expedida en el periodo de
los dos Ultimos anos previos a la publicacion de la presente convocatoria, para
el caso de diplomado cinco arnos previos a la presente. Las constancias
deberdn especificar en el contenido del documento; nombre completo de la
maestra o el maestro, curso o actividad, nimero de horas, nombre de la
instancia que impartio, logotipos, sellos y firmas originales, firmas electfronicas
(cadena electrénica) o cédigo QR.

6. Aportaciones en materia de mejora continua en la educacién, la docencia o la
investigacion: a las producciones académicas con fundamento técnico vy
metodoldgico elaboradas de manera individual o en colegiado que confribuyen a
mejorar los resultados educativos y el logro de los objetivos institucionales, a la
participacién en la formacion, actuadlizacién y capacitacion de ofros docentes del nivel
educativo que contribuya al fortalecimiento del perfil profesional, asi como a las
aportaciones realizadas al disefio curricular y la revision de planes y programas de
estudio.
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Valoraciéon a partir de: Constancia original que acredite las aportaciones
académicas desarrolladas, con fundamento técnico y metodoldgico,
elaboradas de manera individual o colegiado y el logro de los objetivos
institucionales, emitida por autoridades e instituciones publicas y particulares de
educacidn media superior y superior, con reconocimiento oficial, expedida en
el periodo de los dos Ultimos afos previos a la publicacion de la presente
convocatoria. Las constancias deberdn especificar en el contenido del
documento; nombre completo de la maesira o los maesiros, nombre de la
instancia que impartid, logotipos, sellos y firmas originales, firmas electrénicas
(cadena electrénica) o cédigo QR.

7. Participacién en eventos y actividades de fortalecimiento académico y formacién
integral del educando: al acompanamiento que se brinda a los estudiantes de manera
individual o grupal para favorecer su trayectoria escolar y coadyuvar en su formacién
integral.
Valoracidn a partir de: Constancia o Diploma que acredite la participacion en
los eventos y actividades de fortalecimiento académico formacidn integral del
estudiante, expedida por COBAQ. En apego a lo establecido en Estatuto
Académico, vigente del COBAQ, en; TITULO IV, Evaluacién del Aprendizaje y
Acreditacion, Capitulo I, de la Evaluacion del Aprendizaje, en su Articulo 67,
expedida en el periodo de los dos Ultimos afos previos a la publicacién de la
presente convocatoria. Las constancias deberdn especificar en el contenido
del documento; nombre completo de la maestra o el maestro, nombre de la
instancia que emitid, logotipos, sellos y firmas originales, firmas electrénicas
(cadena electrénica) o cédigo QR.

8. Publicaciones académicas o de investigacion: a los proyectos de investigacion en los
que participd o coordind sobre temas académicos que hayan sido publicados por la
maestra o el maestro en medios de comunicacién especializados, arbitrados o indexado
desarrollados, en el periodo de los dos Ultimos afos previos a la publicacién de la
presente.

Valoraciéon a partir de: Publicacion de articulos Originales sobre temas
académicos que hayan sido publicados en medios de comunicacion
especializados, en el periodo de los dos Ultimos anos previos a la publicacién de
la presente convocatoria. El Numero Internacional Normalizado de
Publicaciones Seriadas (ISSN por sus siglas en inglés o ISBN) asignado porla revista
especializada o equivalente (cédigo QR) segin corresponda para el articulo
publicado.

9. Desempeno en el plantel o subsistema en el que realice su labor: al conjunto de
actividades que la maestra o el maestro realiza en el plantel orientado a incidir de
manera favorable en el proceso de ensenanza aprendizaje y en el logro académico de
los estudiantes.

Valoracién a partir de: Reporte del desempefio docente, valorado por el Comité
de Revisién del Plantel. En el que se considerardn entre otros, los siguientes
elementos; planeacién diddctica, prdctica docente, haber fungido como
presidente de academia, evaluacion del aprendizaje, resultados educativos y
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entrega oportuna de informacion y reportes solicitados.

En caso de estar en mds de un plantel con el mismo nUmero de horas, se
obtendrd un promedio de los reportes.

QUINTA. PROCESO DE REVISION Y VALORACION

El Programa para la Promocion en el Servicio Docente por Asignacién de Horas Adicionales
en Educacién Media Superior, Ciclo Escolar 2025-2026, se llevard a cabo mediante un proceso
de seleccion respecto al cumplimiento de los criterios de valoracion establecidos por la Ley
General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros. El proceso de revision y
valoracién para cada uno de los 9 criterios sefalados en la base Cuarta de la presente
convocatoria se basard en la ponderacion sefalados en la Tabla 3: Ponderaciéon de los
Criterios de Valoracién, de conformidad con las evidencias presentados por las maestras y los
maestros.

VIl. Larevision yvaloracién estard sujeta al:

Comité de Revisidn, drgano colegiado constituido por; el Director del Plantel, Subdirector del
Plantel, una maestra o maestro destacado del Plantel seleccionado por el personal docente
y la maestra o el maestro con el mayor grado académico del mismo Plantel del COBAQ,
verificard el cumplimiento de los requisitos, asignard una puntuacién sobre los criterios de
valoracion y emitird un predictamen cormrespondiente para cada uno de los expedientes de
los participantes y al;

Consejo Dictaminador, érgano colegiado constituido por la Directora Académica, Supervisor
Regional, Director de Plantel y personal que asigne la autoridad inmediata superior del
Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro, ratificard o rectificard los resultados de las
puntuaciones de los criterios de valoracion y los predictdmenes emitidos por el Comité de
Revision, serd el encargado de nofificar a las maestras y los maestros participantes a fravés de los
medios de contacto.

VIIl.  Criterios de Valoracién y Evidencias Documentales
No. | CRITERIOS Y EVIDENCIA DOCUMENTAL QUE DEBERA PRESENTAR EL PONDERACION PU’NTAJE
LA MAESTRA O EL MAESTROS PARTICIPANTE EN SU EXPEDIENTE MAXIMO
1.- | Antigledad en el | Nombramiento con cardcter definitivo, que
servicio; acredite una antigledad de al menos dos De 2 a 5 anos 10 Puntos
anos cumplidos, con nombramiento de base
o definitivo al momento de la emision de la De 6 a 10 afios 20 puntos
presente Convocatoria.
De 11 a 15 anos 40 puntos 150
De 16 a 20 anos 60 puntos

Mismo (s) que deberd(n) encontrarse en
plataforma. ) electrénica ) institucional, De 21 a 25 afos 80 puntos
presentar original para su cotejo.

De 26 a 30 anos o 150 puntos
mas.
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Experiencia y | Nombramiento con cardcter definitivo de
tiempo de trabajo | adscripcidon y horarios, donde se haga
en zonas de | constar el tiempo adscrito y la ubicacién del
marginacion, plantel donde labora la maestra o el
pobreza y | maestro;
descomposicion A partir de 2 anos 10 puntos por ano;
social; Se determina con base a lo establecido en 50
CONEVAL: Ejemplo: 5 anos, 10+ 10+ 10+ 10 = 40
https://www.coneval.org.mx/Medicion/Pagi | puntos
nas/Pobreza
_locdlidad_urbaba.aspx
Mismo (s) que deberd(n) enconfrarse en
plataforma electrénica institucional,
presentar original para su cotejo.
Reconocimiento Dos Evaluaciones de su prdctica docente | Promedio de los dos SEPRADOS
al Desempeno | (SEPRADO) redlizadas por los estudiantes | integrados en el expediente, dividido
Docente por la | dentro de los dos anos previos a la fecha de | entre dos.
comunidad la emision de la presente Convocatoria. Con | La maestra o el maestro podrd elegir
educativa del | lafirma autdégrafa del Director(es) y sellos del | las  dos evaluaciones para  su 50
centro de | Plantel(es). El promedio deberd ser igual o | participacién, considerando los dos
adscripcion; superior a 70 puntos. afos previos a la emision de la
presente convocatoria.
Mismo (s) que deberd(n) enconfrarse en
plataforma electrénica institucional,
presentar original para su cofejo
Formacién Titulo y Cédula Profesional, emitido por una | 1. Titulo y Cédula de la | 50 puntos
Académica y de | Institucidon de Educaciéon Superior (que especialidad.
Posgrado; cuente con RVOE o legdlizacidon de
documento) que confirma el grado de | 2. Titulo y Cédula de 100
estudios de acuerdo con el perfil profesional. maestria. puntos
**Si el RVOE no es visible en el documento, la | 3. Titulo y Cédula de 150 150
maestra o el maestro tendrd que integrar en doctorado. puntos
el expediente registro de validez oficial, para
verificar su validez.
**Agregar el certificado del dltimo grado de
estudios. Nota: Deberdn presentarse los DOS
documentos (Titulo y Cédula). Los
Mismo (s) que deberd(n) encontrarse en | puntos no serdn acumulables.
plataforma electrénica institucional,
presentar original para su cotejo.
Capacitacién y Constancias originales del curso, taller o
Actualizacién; diplomado que consigne la acreditaciény el Horas del Curso Puntos
numero de horas, emitida por autoridades e
instituciones publicas y particulares de De 20 a 30 horas en
educacidon media superior o superior, con constancia 5 puntos
reconocimientos de validez oficial de
estudios RVOE, que sean dfines con el | De 31 a40horasen
servicio  educativo  y la  practica constancia 10 puntos
pedagdgica, vinculados a la disciplina,
actividad paraescolar, médulo profesional,
habilidades digitales, unidad de aprendizaje D& 4(10?13%22{25 en 15 punlas
curricular (UAC) y/o dominio de una lengua
- ~ . De 51 a 60 horas en
adicional al espanol. Las constancias t . 20 i 70
deberdn especificar en el contenido del comhsidhela PR
documento;
Con 61 horas a 100 en 25 puntos
constancia
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1. Nombre completo de la maestra y
maestro participante.

2. Nombre del curso, taller o diplomado los

cuales deben ser a fin de acuerdo al

componente que aspira y a su practica

docente.

NUmero de horas.

Nombre de la instancia que lo impartio.

Sellos.

Firmas originales o digitales en su caso.

Firmas electrénicas o Cédigo QR.

Expedida en el periodo de los dos

Ultimos anos previos a la publicacion de

la presente convocatoria, para el caso

bl ol S S

Con 101 horas o mds
en constancia 30 puntos
Diplomado 35 puntos

Nota: Para este rubro el puntgje
mdaximo a obtener son 70 puntos. Se
consideran  como  vdlidas las
constancias emitidos por autoridades
e instituciones publicas (incluidas las

de diplomado cinco anos previos de COBAQ) y  periculdres eon
5 ’ reconocimiento oficial RVOE.
9. Comprender un minimo de 20 horas
acreditadas.
10. Si no es visible en la constancia el RVOE
se tendrd que integrar el registro de
validez oficial, para hacer vdlida la
constancia.
Mismo (s) que deberd(n) encontrarse en
plataforma electrénica institucional,
presentar original para su cotejo.
Aportaciones en | Constancia original que acredite las
materia de mejora | aportaciones académicas desarrolladas, | 1. Producciones
continua en la | con fundamento técnico y metodoldgico, académicas  con
educacioén, en la | elaboradas de manera individual o fundamento
docencia o la | colegiado y el logro de los objetivos técnico y
investigacion; institucionales, emitida por autoridades de metodoldgico.
educacién media superior o superior de
instituciones puUblicas y particulares, con
reconocimiento oficial. En los dos afos | 2. Participacion en la | 25 puntos,
previos a la fecha de la emisiéon de la formacion y por
presente convocatoria, las constancias capacitaciéon  de | aportacion. 50

deberdn especificar en el contenido del
documento;

1. Nombre completo de la maestra o
maestro participante.

Nombre de la instituciéon emisora.

Sellos.

Firmas originales o digitales en su caso.
Firmas electrénicas o Codigo QR.
Contar con una vigencia no mayor a 2
anos.

cnbhabd

Mismo (s) que deberd(n) enconirarse en
plataforma electrénica institucional,
presentar original para su cotejo.

otros docentes, del
sistema COBAQ o

de educacion
medio superior y
superior.

3. Aportaciones al
diseno curricular y
larevision de planes
y programas de
esfudio.

Nota: Para este rubro el puntgje
maximo a obtener son 50 puntos.
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Participacién en | Constancia o Diploma que acredite la
eventos participaciéon en los eventos y actividades | 1.- Asesor de
actividades de | de fortalecimiento académico y formacién | eventos
Fortalecimiento infegral del estudiante, expedida por | regionales, 10 puntos por
Académico y | COBAQ. De conformidad a lo establecido | estales, participacion.
Formacion en Estatuto Académico, vigente del | nacionales e
Integral del | COBAQ, en; TITULO IV, Evaluacién del | internacionales.
Educando; Aprendizaje y Acreditacién, Capitulo I, de la
Evaluacién del Aprendizaje, en su Articulo 67.
Las constancias deberdn especificar en el | 2.- Trabgjo de
contenido del documento: Tutorias
individuales
1. Nombre completo de la maestra o | redlizado en los | 5 puntos  por
maestro participante. Ultimos dos anos | estudiante.
2. Nombre de la actividad académica | previos a la
desarrollada  como parte de la | publicacién de
participacién de la maestra o el | la presente
maestro. convocatoria.
3. Nombre de la institucion que Ia 80
emite(COBAQ).
4, Sellos. 3.- Programas o | Para los trabagjos
5. Firmas originales o digitales ensu caso. | proyectos en grupo; por
6. Firmas electronicas o Codigo QR. particulares  de | cada 10
7. Contar con una vigencia no mayor a 2 | intervencién estudiantes,
afos, a la emision de la presente | directamente dentro del listado,
convocatoria. con las y los | se otorgardn 10
8. Anexarlista de estudiantes (no actas de | estudiantes, que | puntos.
regularizacién, o listas de asistencia | se desarrolle una
SERVO). vez por semana | Ejemplo:
durante todo el | Grupol; 23
Nota: La escuela de Regularizacion al semestre como | estudiantes = 20
tratarse de una actividad permanente y minimo. puntos.
obligatoria del COBAQ, no serd un criterio Autorizados por
susceptible de ponderacién para efectos la Direccién del | Grupo 2; 28
del presente programa. Plantel y con | estudiantes =20
respaldo  (firma | puntos.
Misma(s) que deberd(n) encontrarse en | autégrafa) del
plataforma electrénica institucional, | presidente de la | Total = 40 puntos.
presentar original para su cotejo. academia,
deberd contar
con su estructura
metodolbégica Nota: Para este
justificando  un | rubro el puntaje
objetivo mdximo a obtener
académico son 80 puntos
claro.
Publicaciones Publicacion de articulos Originales sobre |1.- Publicacion ISSN: 20 puntos por
académicas o de | tfemas académicos que hayan sido |publicacion realizada en los dos afos
investigacion; publicados en medios de comunicacion |previos a la fecha de la emisién de la
especiadlizados, en el periodo de los dos |presente convocatoria.
Ultimos anos previos a la publicacion de la
presente convocatoria. El NUmero [2.- Publicacion ISBN: 25 puntos por
Internacional Normalizado de Publicaciones [publicacion redlizada en los 10 anos 50

Seriadas (ISSN por sus siglas en inglés o ISBN)
asignado por la revista especializada o
equivalente (cédigo QR) segun corresponda
para el articulo publicado.

Misma(s) que deberd(n) encontrarse en
plataforma electrénica institucional,
presentar original para su cofejo.

previos a la fecha de la emisién de la
presente convocatoria.
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9. Desempeno Reporte del desempeno docente, valorado
Docente; por el Comité de Revision del Plantel. En el
que se considerardn entre otros, los
siguientes elementos; planeacion didactica,
practica docente, haber fungido como
presidente de academia, evaluacién del
aprendizaje, resultados educativos y enfrega | Puntuacion asignada en el Reporte de
oportuna de informacién y reportes | Evaluacién de Desempeiio, obtenido 350
solicitados. por el Comité de Revision del Plantel.

En caso de estar en mds de un plantel con el
mismo nUmero de horas, se obtendrd un
promedio de los reportes. En su defecto serd
valorado en el plantel con mayor nimero de
HSM.

Mismo(s) que deberd(n) encontrarse en
plataforma electrénica institucional,
presentar original para su cotejo.

TOTAL 1000

Tabla 4: Puntaje de Criterios de Valoracion

SEXTA. RECURSOS DE INCONFORMIDAD

Las maestras y los maestros participantes, en un plazo de quince (15) dias hdbiles a partir de la
notificacién de resultados, podrdn interponer ante el Consejo Dictaminador un recurso de
inconformidad fundado y motivado la cual deberd versar Unicamente sobre la aplicacion
del proceso.

IX. Medio de Presentacién

A efecto de facilitar la atencidn a este medio de defensa, el Colegio de Bachilleres del Estado
de Querétaro pone a disposicion de las maestras y los maestros el correo
registro.cobag@e.cobag.edu.mx a tfravés del cual deberd presentar los recursos de inconformidad.

SEPTIMA. PUBLICACION DE RESULTADOS

Cada persona participante tendrd derecho a que se le nofifique la resolucidon de su
participacion al Programa para la Promocion en el Servicio Docente por Asignacién de horas
Adicionales en Educacién Media Superior, Ciclo Escolar 2025-2026, de conformidad a lo
establecido en el calendario de la Base Décima Quinta, fraccidn XIV en la presente
convocatoria.

El Consejo Dictaminador emitird los dictdmenes vy listado nominal ordenado de resultados
definitivo e inapelable del proceso de seleccion para la Promocion en el Servicio Docente
por Asignacion de Horas Adicionales, Ciclo Escolar 2025-2026. Los resultados obtenidos para
la promocion en el servicio docente por asignacién de horas adicionales estardn vigentes
desde su publicacion y hasta el término del programai.
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X. Listado nominal ordenado de resultados;

Una vez interpuestos y, en su caso, resueltos los recursos de reconsideracion que se deriven
del programa para la Promocién en el Servicio Docente por Asignacion de Horas Adicionales
en Educacion Media Superior, Ciclo Escolar 2025-2026, el Colegio de Bachilleres del Estado
de Querétaro publicard, conforme a las fechas establecidas en el calendario de la Base
Décima Quinta, fraccién XIV en la presente convocatoria, el listado nominal ordenado de
resultados en porta electrénico institucional https://servicios.cobag.edu.mx/app/.

Para que las maestras y maestros participantes se encuentrenintegrados en el listado nominal
ordenado de resultados deberdn cumplir con lo sefialado en el Programa para la Promocion
en el Servicio Docente por Asignacion de Horas Adicionales en Educacién Media Superior,
Ciclo Escolar 2024-2025, publicado por la Unidad del Sistema y que contiene las disposiciones
generales que establecen las reglas de los procesos para la Promocién en el Servicio Docente
por Asignacién de Horas Adicionales en Educacion Media Superior, asi como lo que estipula
la Convocatoria del Programa para la Promocién en el Servicio Docente por Asignaciéon de
Horas Adicionales en Educacion Media Superior, Ciclo Escolar 2025-2026, publicada por el
COBAQ.

Los resultados serdan definitivos e inapelables.
OCTAVA. ASIGNACION

Para garantizar la transparencia en la asignacion de las HSM definitivas, el Colegio de
Bachilleres del Estado de Querétaro convocard a un Evento Publico conforme al calendario
de la Base Décima Quinta, fraccién XIV, de la presente convocatoria.

La Promocidn por Asignacion de horas adicionales en el Colegio de Bachilleres del Estado de
Querétaro, dard lugar a nombramiento definitivo a las HSM asignadas como Profesor
Asignatura CB IIl.

Las personas que sean objeto de una promocién en el servicio docente derivada de un
proceso de seleccidn distinto a lo previsto en la Ley General del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros, del Programa para la Promocién en el Servicio Docente por
Asignacién de horas adicionales, y en esta Convocatoria, no recibirdn remuneracion alguna,
ni serdin sujetas de ningun tipo de regularizacion.

XI.  Asignacion sujeta a la disponibilidad, a las necesidades del servicio y a la estructura
ocupacional;

El resultado obtenido por las personas participantes en este proceso no obliga al Colegio de
Bachilleres del Estado de Querétaro a asignar HSM a la totalidad de quienes se encuentren
en el listado nominal ordenado de resultados. Las promociones en el servicio docente por
asignacién de horas adicionales por ningun motivo deberdn afectar el servicio publico
educativo y la normalidad minima escolar, ademds sélo se podrdn llevar a cabo en los
planteles Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro; toda vez que la asignaciéon estard
sujeta a la existencia de espacios, a las necesidades del servicio publico educativo y a la
estructura ocupacional autorizada.
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NOVENA. CASOS NO PREVISTOS

Lo no previsto en la presente convocatoria serd resuelto por el Colegio de Bachilleres del
Estado de Querétaro, de acuerdo con sus dmbitos de competencia.

DECIMA. SUPUESTOS PARA DEJAR SIN EFECTOS LA PARTICIPACION EN EL PROCESO

La documentacidn se recibird con lareserva de verificar su autenticidad. Quedard sin efectos
la participacion de la maestra o maestro en el proceso con independencia de las etapas en
las que se encuentre, incluso si ya se le hubiese asignado HSM y otorgado el Dictamen
definitivo, sin perjuicio de las sanciones de tipo administrativo o penal en las que pudiera
incurrir cuando:

a. Proporcione informacién o documentacion alterada, apdcrifa, falsa o sin los
sustentos probatorios debidos;

b. Incumpla con las disposiciones del Programa para la Promocion en el servicio
docente por asignacion de horas adicionales en educacidon media superior,
ciclo escolar 2024-2025 o con las bases de la presente Convocatoria;

c. El Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro, o la Unidad del Sistema
identifique, que la informacién asentada en el registro para acreditar los
requisitos establecidos en el Programa citado, no cuenten con la
documentacion probatoria necesaria, o

d. Presente conductas conftrarias a las indicadas por la Unidad de Sistema o el
Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro durante la acreditacion de los
requisifos.

DECIMA PRIMERA. GRATUIDAD EN LOS TRAMITES

Todos los trdmites relacionados con la presente convocatoria son gratuitos.

DECIMA SEGUNDA. DE LA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION Y DATOS
PERSONALES

El Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro en el dmbito de sus atribuciones es
responsable del tratamiento de los datos personales que se proporcionen.

La informacién quedard sujeta a las disposiciones contenidas en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, en la Ley General de Archivos, ademds de las
disposiciones federales y locales en la materia. Los resulfados y base de datos que deriven de
este proceso serdn considerados datos personales o informacidn reservada.

El Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro dispondrd de las medidas para que se dé
una consulta puUblica sin afectar la confidencialidad de los datos;

Se considerard reservada la informacién derivada de los criterios de valoraciéon. Los datos
personales recabados serdn utilizados con la finalidad de ejecutar los trdmites sefalados en
esta convocatoria para integrar el registfro de las maestras y maestros participantes,
identificarlos, aplicar la valoracion de los criterios de valoracion, publicarlos resultados y, en su
caso, la promocion por incremento de HSM, los datos recabados pueden ser fransferidos a
distintas dreas de esta autoridad educativa con el fin de dar continuidad a la participacion
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en la Convocatoria del Programa para la Promocion en el Servicio Docente por Asighacion
de Horas adicionales, Ciclo Escolar 2025-2026.

DECIMA TERCERA. DE LOS MECANISMOS DE COMUNICACION
Las vias de comunicacién entre el Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro y quienes
participen en el Programa para la Promocién en el Servicio Docente por Asignacién de horas
adicionales, Ciclo Escolar 2025-2026, serdn el correo electronico, que aporte las maestras y
maestros participantes desde el momento de su registro.

Xll.  Medios de contacto con maestras y los maesiros participantes

Los medios de contacto con las maestras y los maestros participantes en el Programa para la
Promocién en el Servicio Docente por Asignacion de Horas Adicionales, Ciclo Escolar 2025-
2026, serd el cormreo institucional que aporten desde el momento de su registro en la
plataforma electrénica institucional. Es responsabilidad de los propios participantes la
precision y certeza de la informacién proporcionada, la cual serd necesaria para la
comunicacion en el marco de este proceso.

Xlll. Medios de contacto con la autoridad

Para la aclaracién de dudas o informacién adicional relacionada con este proceso, las
maestras o maestros participantes podrdan dirigirse al Colegio de Bachilleres del Estado de
Querétaro en la direccién de correo electrénico registro.cobag@e.cobag.edu.mx y al nUmero
telefénico 442 291 94 00 ext. 1302.

DECIMA CUARTA. CONSIDERACIONES GENERALES

1. La Direccién Académica en conjunto con el Comité de Revision y el Consejo
Dictaminador Unicamente tomardn en consideracion las solicitudes que hayan sido
registradas y presentadas en tiempo y forma, en términos de lo previsto en la presente
Convocatoria.

2. Solo se podrd registrar una solicitud, por maestra o maestro participante, en caso de
presentar mds de un registro estas serdn anuladas.

3. La Direccidn Académica en conjunto con el Comité de Revision y el Consejo
Dictaminador revisardn y validardn la informaciéon integrada en los expedientes
electronicos de las maestras y los maestros, comprobard que estos cumplan en todos
sus términos con lo dispuesto en la presente convocatoria, con base en ello, determinard
si procede su participacion del Programa para la Promocidén en el Servicio Docente por
Asignacién de Horas Adicionales en Educacion Media Superior, Ciclo Escolar 2025-2026,
segun corresponda a la solicitud registrada y presentada.

4. La documentacién subida a la plataforma electrénica institucional se considerard a
reserva de verificar su autenticidad.

5. Las maestras y los maestros beneficiados con el Programa para la Promociéon en el
Servicio Docente por Asignacion de Horas Adicionales en Educacién Media Superior,
Ciclo Escolar 2025-2026, no podrdn solicitar licencia por un aio a partir de la fecha de
la asignacion. De lo contrario deberdn renunciar a los beneficios obtenidos en la
promocioén del presente programa.

6. En los planteles donde se constituirdn los Comités de Revisidn, érganos colegiados
verificardn el cumplimiento de los requisitos, asignardn una puntuacion sobre los criterios
de vdaloraciéon y emitirdn un predictamen correspondiente para cada uno de los
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expedientes de las maestras y los maestros participantes. Los miembros del Comité de
Revisidon se apegardn a lo siguiente:

a) No ejercer cargos de representacion sindical;

b) Contar con una antigiedad minima de 5 afos, para el caso de las maestras y
maestros en la funcién;

c) Quedan excluidos como integrantes de los Comités quienes se inscriban como
participantes del presente Programa.

7. Sila maestra o el maestro participante se encuentra en mds de un plantel, la revision se
realizard en el Plantel en el que tenga el mayor nUmero de HSM de base o definitivas.
Salvo que tuviera el mismo numero de horas en ambos planteles, se deberdn realizar en
los dos planteles de su adscripcion.

8. El Comité de Revisidn del Plantel entregard al Consejo Dictaminador, acta de hechos y
el predictamen con las puntuaciones respectivas.

9. El Colegio de Bachileres del Estado de Querétaro contard con un Consejo
Dictaminador, érgano colegiado constituido por la Directora Académica, Supervisor
Regional, Director del Plantel y personal que asigne la autoridad inmediata superior del
Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro, quienes ratificardn o rectificardn los
resultados de las puntuaciones de los criterios de valoracion vy los predictdmenes
emitidos por los Comités de Revision conformados en los Planteles y emitird un puntaje
definitivo e inapelable;

a) Quedan excluidos como integrantes del Consejo Dictaminador quienes se
inscriban como participantes del presente Programa.

10. El Consejo Dictaminador notificard a las maestras y los maestros participantes y
conformard el listado ordenado de resultados a partir de las puntuaciones asignadas.

11. La asignacion de horas adicionales se hard de conformidad con el listado ordenado de
resultados.

12. La Promocidn en el Servicio Docente por Asignacion de Horas Adicionales se realizard
dentro de los recursos, dreas o competencias, asi como en la misma categoria que
ostenta la maestra y el maestro.

13. La Promocidn en el presente Programa se realizard de acuerdo a los recursos, areas o
competencia en el que se desempena la maestra o el maestro participante, siempre y
cuando se cumpla la con el Perfil Profesional para las Unidades de Aprendizaje
Curricular, el cual estd definido en el PROFESIOGRAMA vigente emitido por la Direccion
Generdl de Bachillerato;https://dab.sepn.gob.mx/informacion-academica-relevante-para-
planteles/planteamiento-curricular , asi como el Profesiograma del COBAQ para formacion
laboral propia, que haya impartido UAC de la misma drea en los dos Ultimos ano previo
a la fecha de la emision de la presente Convocatoria, en caso de que no haya
impartido la UAC podrd presentar la solicitud para ser evaluado, misma que deberd
presentar y acreditar, demostrando con ello que cuenta con los conocimientos
requeridos para impartir la Unidad de Aprendizaje Curricular.

14. Las maestras o los maestros que participen por hora semana mes de actividades
paraescolares, deberdn demostrar haber impartido el Taller en los Ultimos dos afos.

15. Las maestras y los maestros podrdn acceder a un méximo de 12 HSM, siempre y cuando
se cumpla lo siguiente:
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a. Cubra con el perfil profesional de la UAC solicitada.

b. Haberimpartido la UAC durante los dos anos previos a la emisién de la presente
convocatoria o acredite la evaluacion de conocimientos aplicada por el
COBAQ.

c. No exceda dos planteles con sus HSM base y de promocion, a excepcidon de
maestros y maestros que actualmente ya se encuentran en mds dos planteles
con HSM, en los cuales podrdn solicitar las HSM adicionales.

d. La Promocién en el Servicio Docente por Asignacion de Horas Adicionales, no
podrd tener mds de tres Unidades de Aprendizaje Curricular, a excepcion de
aquellas correspondientes exclusivamente de formacion para el frabajo.

e. Profesor Asignatura CB lll, la suma de sus horas base y promocion no podrdn
exceder de 25 HSM.

f.  Profesor Asignatura CB Ill (EMSaD lll), la suma de sus horas base y promocién no
podrdn exceder de 25 HSM.

g. Profesor Asignatura CB 10, con fecha de ingreso a partir del 2016, la suma de sus
horas base y promocién no podrdn exceder de 19 HSM

h. Profesor Asignatura A, la suma de sus horas base y promocién no podrdn exceder
de 32 HSM. Solo se pueden consideran 30 HSM en un mismo turno, a excepcién
de planteles que Unicamente cuentan con uno, los cuales podrdn llegar a 32
HSM. Las HSM asignadas en el presente programa serdn categoria Profesor
Asignatura CB Il

i. Las maestras y los maestros de EMSaD, con categoria profesor asignatura A,
podrdn beneficiarse con HSM de plantel escolarizado, siempre y cuando sea en
contra turno o turno vespertino y la suma de HSM base y de promocién no sea
superior a 32 HSM.

16. LaPromocién en el Servicio Docente por Asignacion de Horas Adicionales surtirdn afecto
a partir del 01 de octubre del 2025.

17. Cuando un participante elija Promocidn en el Servicio Docente por Asignacion de Horas
Adicionales, firmard al momento el Dictamen de Asignacion.

18. La Direccion Académica en conjunto con el Comité de Revision y el Consejo
Dictaminador analizardn y resolverdn las solicitudes de Promocién en el Servicio Docente
por Asignacion de Horas Adicionales, definird un listado ordenado de resultados,
tomando en consideracion los elementos a considerar enlistados en la Base Cuarta,
numeral V.

19. El personal designado por la Direccion Académica, para atender las mesas de
cotejo de documentos, no estdn facultados para emitir ningin tipo de resolucién
respecto a la validacion del expediente, ya que su funcidon radica en la de Cotejar
documento original contra los documentos subidos a la Plataforma electrénica
institucional por las maestras y maestros participantes.

20. La Promocién en el Servicio Docente por Asignacién de Horas Adicionales, se asignardn
en el Evento PUblico, tomando en consideracion el listado ordenado de resultados y las
HSM publicadas.

21. Las maestras y los maestros deberdn acudir al lugar en la fecha y hora indicada para
presentarse al Evento PUblico para la Promocién en el Servicio Docente por Asignacion
de Horas Adicionales, mediante el comunicado que se hard llegar a través de sus
correos institucionales, proporcionado en su registro de participacién a la presente
convocatoria.

22. De no acudir en la hora establecida, la maestra o el maestro se integrard al final de la
lista de prelacion.

23. Lainasistencia en la fecha establecida dard por hecho la renuncia a su participacion
en la presente Convocatoria. De justificar su inasistencia en un plazo no mayor a fres
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dias naturales, posteriores a la fecha de la nofificacién recibida para su asistencia al
Evento PUblico, serd considerada su participacion siempre y cuando se presente el
documento que justifique su inasistencia, los cuales para efectos de la presente
convocatoria serdn exclusivamente;

e Incapacidad médica emitida por el IMSS

De no justificar su inasistencia en un plazo no mayor a tres dias naturales posteriores a
la fecha de la notificacién recibida para su asistencia al evento publico, queda sin
efecto su participacién en el proceso.

La Promocién en el Servicio Docente por Asignacion de Horas Adicionales autorizados,
deberdn ser formalizados con el trdmite de los movimientos en los nombramientos y
oérdenes de presentacion respectivos, por el drea correspondiente.

Lo no previsto en la presente Convocatoria serd resuelto por la Direccidon Académica
del Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro, en conjunto con el Consejo
Dictaminador de acuerdo con sus dmbitos de competencia.

Las Horas asignadas en el presente proceso se asignardn en la Categoria Profesor
Asignatura CB Il

Para efectos de participacion en la presente convocatoria y al tratarse de un frdmite
personal, el Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro no estd obligado a emitir
documentos que autoricen la asistencia o traslados para fines del presente proceso.

DECIMA QUINTA. FECHAS DEL PROCESO

XIV. Calendario de actividades para el desarrollo del Proceso para la Promocién en el
Servicio Docente por Asignacion de Horas Adicionales en Educaciéon Media Superior
del Colegio de Bachilleres del Estado de Querétaro, Ciclo Escolar 2025-2026.
Actividad Fecha

| Publicaciéon y emision de la Convocatoria del Proceso para la

' Promocién en el Servicio Docente por Asignaciéon de Horas 28 de julio 2025.
Adicionales, Ciclo Escolar 2024-2025.
Generar solicitud del Proceso para la Promociéon en el Servicio

2. Docente por Asignacién de Horas Adicionales, Ciclo Escolar —_
2025-2026. A través de la plataforma electrénica institucional: Del 25:de julo ol8 oo agosie 2022,
https://servicios.cobaqg.edu.mx/app/ )

3 Subir a la plataforma electrénica institucional, documentacién

requerida para su participacion en el presente proceso, Del 28 de julio al 8 de agosto 2025.
conformando por este medio su Expediente Electronico Digital.

Publicacién de Vacancia. 28 de julio de 2025.

Cotejo y verificacion documental de los requisitos para la

participacion, segun la Sede;
Sede 1: Plantel 29 Bernal 12, 13 14-de dposto 2023,

Sede 2: Plantel 8 Azteca
NoTnflgauon dfa resultados a I_os .mqestr.cs y los maestros 01 de sepliembre 2025,
participantes via correo electrénico institucional.

Publicacién del listado ordenado de resultados. 19 de septiembre 2025.

Evento Publico. 22, 23 y 24 de septiembre 2025.

Tabla 5: Calendario de Actividades.
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Sede, fecha y horario para Cotejo y verificacion documental de Expedientes
Electronicos.

SEDE DE COTEJO FECHA HORA
DOCUMENTAL
Sede 1: Plantel 29 Bernal 12 v 13 de agosto del 2025 09:00 - 16:00
Sede 2: Plantel 08 Azteca 12, 13 y 14 de agosto del 2025 09:00 - 16:00

Tabla é: Sedes, horarios para cotejo y verificacion documental

Las fechas y sedes podrdn ser modificadas, dependiendo del nUmero de participantes y de

las necesidades del COBAQ), noftificando previamente del supuesto a través de los medios de
contactos estipulados en la presente convocatoria

Santiago de Querétaro a 28 de julio de 2025.

N Do
NG

[
M. en C.T.E. Maria Dolores Rocio Iztmi NUnez

Directora Académica del COBAQ

AL.« WiICA
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